
Приложение к приказу от 12 мая 2026 года М37
<Об утверждении и введении в действие

Положения о внутриобъектовом,
' проIтускном режиме и охране

БУЗОО (ДГП М 4)

ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном, внутриобьектовом режимах и охране в зданияхбюджетНого учреЖдения здравоохранения омскойЪбласти <fiетская

городская поликлиника М 4))

1. Общие положения

настоящее Положение устанавливает единый порядок и требования пообеспечению безопасности r{реждения.
положение о внутриобъектовом, пропускном режиме и охранеr{реждения это совокупностъ правил, действующих в зданиях ипомещениях БУЗоо пД'П }lЪ 4> (дале учреждение), направленных наобеспечение установленного режима пребыв ания в }пrреждении персон€}JIа,посетителей, арендаторов, подряднъIх организаций, их безопасности, а такженорм€tльного функционирования систем жизнеобеспечения, сохранностиимущества и матери€шьных средств.
настоящее Положение разработано В целях обеспечения безопасностиантитеррористической защиты объектов учреждения В соответствии стребоваН иями действующего законОдателъства Российской Ф едер ации :*УкаЗ ПрезидеНта РоссИйской ФедерацИи оТ 15.02.2006 J\ъ ilб кО мерах поtIротиводействию терроризму>,

-ФеДеРаЛЬНЫЙ ЗаКОН ОТ 06.032006 J\Ъ 35-ФЗ <<О противодействии терроризму)),Постановление Правителъства от 1з.01 .2о17 J\b 8 (об утверждениитребований к антитеррористической защищенности объектов (территорий)Министерства здравоохранения ?оссийской Федерации и объектов(территорий), относящихся к сфере деятелъности МинистерстваздравоохранениЯ Российской Федерации) и формы паспорта безопасности этихобъектов (территорий)>;

- гост Р 59588-2021 <<Национальный стандарт Российской Федерации.обеспечение безопасности медицинских организаций. оказание охранных
услуг на объектах медицинских организаций. Общие требования)).

правила Положения являются обязателъными для исполнения всем лицам,находящимися в учреждении.
требования настоящего Положения доводятся до сведения лиц,находяЩихся В 1r,rрa*д."й, через наглядную информацию, посредством

объявлений, атакже публикуются на сайте учреждения.
сотрудники )цреждения врачи, младший медицинский персонал,админисТративнъй персон€Lл, а также персонал организаций, осуществляющих

свою деятельностъ на территории )чреждения.

-



посетители (пациенты) учреждения в рамках настоящего Положен иялица,прибывшие на территорию учрежден ия налечение, диагностику, лабораторныеисследования.и т.д.

2. Пропускной режим
2.1. Определения:

Пропускной режим
помещеншI r{реждения.
безопасности.

Пропускной режим обеспечивает организованный и санкционированныйпроход сотрудников' осуществляющих свою деятельность здании ипомещениях )п{реждения, посетителей, автотранспорта, ввоз/вывозматери€шьных ценностей и исключает:
-доступ В Здания, сооружения и Помещения Учреждения Посторонних лиц;_ выноС из зданиЯ, сооруженияипоМещения учреждения материальных средствбез оформленньж надлежащим образо, .ооr"етствующих документов;-внос в здания, сооружения и помещения учреждения запрещенных предметови матери€tлов.

Прогryскной режим предусматривает:
стационарныЙ пост охраны (рабочее место сотрудника охраннойорганизации) оборудуется около главного входа в учреждение и оснащаетсяпакетоМ документоВ пО организациИ пропускного и внутриобъектового

режимов, в том числе образцами пропусков, техническими средствами охраныи постовой документацией;
входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами(замками) и (или) электромагнитными замками с обеспечением поступлениятревожного сигн€Lпа об несанкционированном открытии на стационарный постохраны;

-эвакуацИонные въIходЫ оборудуЮтся легко открываемыми изнутри прочнымизапорами и замками;
,все работы по ремонту, строительству и реконструкции действующихпомещений уrреждения согласовываются с лицом, на которое в соответствии сприкЕlзом главного врача r{реждения, возложена ответственность запроведение и безопасностъ таких'работ, с обязательным информированием
руководства охранной организации:- установление при необходимостисистемЫ визу€tгIъНого И иногО контролЯ основныХ месТ прохода и маршрутовдвижения силами сотрудников охраны, уполномоченных осуществлять
ук€tзанные функциИ на террИториИ учреждения, .".r", u"д.оruбпюдения,
датчиков охранной сигн€LгIизации и др.

ответственностъ за выполнение правил пропускного режима возлагаетсяна заведующих поликлиническими отделени ями ируководителей орранизаций,



осуществJUIющих свою деятельностъ на территории учреждения, в части, ихкасающейся.

2.2. обязанности полъзователе -t4 пропускного режима:В рамках настоящего ПоложениrI пользователями про,'ускного режимаявляются лица (сотрудники, посетители, пациенты, представители подрядныхорганизаций, индивиДуЕLльные предприниматели и др.), находяЩ иеся натерритории r{реждения.
в соответствии с Приказом главного врача от З октября 2о25 года, режимработы поликJIинических отделений:
Продолжительностьрабочего 

дня 11 часов 30 минут.
Понедельник 

- IUIтница с 08 часов 00 минут до 19 часов 30 минут, всубботУ 
- с 08 часоВ 00 минуТ до 14 часоВ 00 минут, выходной 

- воскресенъе.полъзователи Прогý/скного режима обязаны :
-соблюдатъ положения пропускного и внутриобъектового режимов ;-соблюдатъ установленный порядок доступа, перемещения материалъныхценностей 

" дру""х средств;

на территории учреждения временные
проходов;

-по требованию сотрудников охраны незамедлительно освобождатъ местапарковки для работы снегоуборочной техник и илиуборщиков территории;
-бережно относитъся к имуществу, оборудованию учреждения, установленномуна маршРутаХ движениlI, соблюдатъ чистоту и порядок.

3. Внутриобъектовый режим
З. 1. Определения
внутриобъектовый режим комплекс мероприятий, направленных наподдержание установленного псооружениях,местахоб*г";хЖ:;#ТiЖllТ#ТffiН##Н;
нахождения В 1пrреждении, сохранности имущества и безопасности лиц иорганизаций, осуществляющих свою деятелъностъ.
Внутриобъектовый 

режим определяет: 

УtD'

порядок нахождения на территории лиц, организаций, осуществляющихсвою деятелъностъ на террибрии учреждения;
режим работы основных инженерных систем и коммуникаций,дополнителъного оборудов ания;
общие правила поведения в учреждении лиц, их права и обязанности; -



F1
I
i порядок проведения ремонтно-строителъных, погрузочно-разгрузочныхи иньIх работ на территории, в зданиях и помещениях )п{реждения;поддержание общественного порядка и режимов безопасности.внутриобъектовый режим является частью общей системы безопасностиr{реждениJI.

Положени,I внутриобъектового режима обязателъны дJUI исполнения всемилицами, находящимися на территории, в зданиях и помещениях учреждения.учреждение вправе по своему усмотрению вносить изменения в настоящееположение внутриобъектового режима. Любые изменения доводятся досведени,I заинтересованных лиц посредством существующих каналов передачиинформации: офици€uБногО сайта r{реждения в сети Интернет, доски дляобъявлений, электронной почты, бu*a"r"rrъной и телефонной связи, личноговр)чения.

З .2. Правила нахождения в учреждении.
нахождение на территории учреждения сотрудников и посетителей

регламентируется настоящим Положением о внутриобъектовом, пропускномрежиме И охране учреждения, а также инструкц иями и положен иямидействующего законодательства Российской Федер ации.входитъ в служебные помещения имеют право толъко лица,непосредственно работающие в данном помещении, ост€uIъные лица имеютправо доступа к укuванным помещениям толъко с разрешения главного врача.В журнале приема и выдачи ключей ,п.об"Ъд"мо указыватъ фамилию,номер кабинета и время, когда шолу{ен ключ.
необходимо закрыватъ двери на замок во всех случаях, когда естьнеобходимостъ покинутъ кабинет или служебное помещение.

Запрещено оставJUIтъ ключи в замке, при вход е или выходе из помещениязапрещено оставлятъ посетителей (пзциентов) одних в кабинетах.после окончания рабочего дня необходимо отключить электроприборы,освещение, закрытъ окна и двери, сдатъ ключи дежурному на пост охранъi. Овозврате кJIюча необходимо сделатъ соответствующую отметку в журнале.На террИтории, прилегаЮщих к зданию учрежден ия, взданиях и помещенияхзапрещается:

- 
ВЫПОЛНЯТЪ ИЛИ ДОПУСКаТЪ ДейСТВИЯ, КОТОРые могли бы стать источником

угрозы жизни или здоровъю треr"иi лиц, а также имуществу учреждения;
- 

ВЫПОЛН'IТЪ ИЛИ ДОПУСКаТЬ ДейСТВИЯ, КОТОрые могли бы статъ источникомпрепятствиiт или нарушений в обеспечении б.зопu."ости учреждения;проводитЪ работы, св,&анные С исполъзованием инженерных системr{р ежден ия, б ез соглас ов ания с руков одителем учр еждения ;* производитъ, складировать в неустановленных местах любъiе виды мусора иотходов деятелъности;

- 
производить плойку, ремонт или обслуживание автотранспорl.ных средств;



;#""rffiЪ-РеКЛаМНЫе 
аКЦИИ, Выставки-продажи без согласов ания с

- 
производить приготовление пищи в необорудованных для этого местах;*- содержатъ, кормитъ, а также приноситъ животных любых видов;

- ПРИНОСИТЪ И ИСIIОЛЬЗОВаТЪ ВеЛОСИПеДЫ, Роликовые коньки, самокаты и иныеподобные средства передвижения;
находиться В состоянии €шкоголъного или наркотического опъянения,приносиТъ и распространяТъ, а также употребляr" 

" 
rЁ.ru" оО*..о пользов анияzlJIкоголъные и слабоалкоголъные a,u.r"rn", наркотические или психотропныесредства;

- курить в неустановленных местах.в слуrае общественных волнений и беспорядков или в случаенеобходимости применения экстренных мер по охране и защите зданийУЧРеЖДеНИЯ И НаХОДЯЩИХСЯ В НИХ ЛЮДей УЧРеЖДение вправе ограничитъ или
;жж;ж".ff"r,, 

лиц в здания и на территорию на период действия таких

З.2.L Видеонаблюдение.
На объектах Бузоо (лП J\b 4r, l.ru"овлена система открытоговидеонаблюдения, согласно требований й.ru"о"ления Правителъства о,г13,01 ,2017 J\b 8, она является элементом общей системы безопасностиорганизации, направленной на обеспечение безопасности рабочегопроцесса, поддержание трудовой дисциплины и ,,орядка, предупреждениевозникновения чрезвычайных ситуаций и обеспъчение объективностирасследования в случаях их возникновения 

rvrrllv \J\,_ьtrк'l'иBностI

Видеонаблюдение осуществляется с целью документалъной фиксациивозможных противоправных действий, которые могут нанести вред имуществуБУЗОО (ДГП М4) И |РаЖДаНаМ, НаХодящихся в здании и помещениях Бузоо(Д-П м 4), В слl^тае необходимости материЕUrы видеозаписей, полученныхкамерами видеонаблюдения, будут исполъзованы в качестве док€rзательства вуголовноМ или |раЖданскоМ судопроИзводстве длЯ доказательства фактасовершения противоправного действия, а также для установления личностилица, совершившего соответствующее противоправное действие.ответственным лицом за организацию и контроль над работой системывидеонаблюдени,I является специ.lJIист, назначенный соответствующимприк€lзом главного врача, Места--р*r.** системы видеонаблюденияобозначены специaлъными знаками и таблицами.
СИСТеМа ВИДеОНабЛЮДеНИЯ Предполагает записъ информации на жёсткийдиск видеорегистратора фтснятые видеоматери€tJIы хранятся в архивеучреждения не более 1 (одного) месяца), которая не подлежит переза писи,уничтожается автоматически по мере заполнения памяти жесткого диска втечение 1 (одного) календарного месяца.



лOступ к просмотру записи видеонаблюдения, хранящимся
установленный период на жёстком диске видеорегистратора, имеютответственные лица, н€вначенные приказом главного врача.
просмотр записанных изображений может осуществлятъся при участииследуюЩих должНостныХ лиц Учреждения: главногО врача БузоО (ЛГП N4)),заместитеJUI главного врача по медицинской части, ведущего специалиста Го ичс, ответственного по антитеррористической защищенности и безопасности вусловиях ограниченного доступа (при отсутствии посторонних лиц). Длязащиты публичных интересов (r.". u"rr"n.n ". бu*ru Ъ";;;;;;,правонаРушения), по согласованиЮ с ГлавнЫм врачоМ БузоО кЩГП М 4>>, впросмотре моryт )ластвовать лица, изображенные на архивной записи,сотрудники полиции, следственных органов, ФсБ и прокуратуры.

учреждение обязуется приниматъ меры, необходиrir. 
"'достаточные дляобеспечения выполнения обязанностеt, .rр.оу.rотренных ФедеральнъiмзаконоМ "о персонсLлъных данных", и принятыми в соответствии с нимнормативными правовыми актами.

лица, виновные в нарушении требований Федералъного закона ''оперсон€Lльных данных", несут предусмотренную з аконодательств о мРоссийской Федер ации ответственность.
Факт подтверЖдения нарушений ФЗ (о персон€LIIъныХ данныю) ивозмещение моралъного вреда, причиненного субъекту персональных данных,со стороны Учреждения, может бытъ подтвержден, не иначе как судебнымпорядком.

настоящие *;;#';;J#ilЖ#' ff;::::r'fi .бо"uп," пожарнойбезопасНостИ (далее - IБ) для проИзводствеНных, административных зданийи помещений улреждения.
ответственностъ за IБ В зданиях И помещениях учреждения исвоевременное выполнение гIротивопожарных мероп риятийнесут заведующиеполиклиниIIескими отделениями, в том числе руководители подрядныхорганизаций, или лица, исполняющие их обязанности. Перед назначениемответственного за ПБ и далее 

'Iериодически - 
один раз в три года лица,ответственные за пБ, обязаны проходить специальное обучение системепожарно-технического минимума В специализированных учебных центрах.табличка с фамилией oTBeTcr"an 

"o.o 
за пожарную безопасность вывешиваетсяна видном месте в каждом занимаемом помещении. ответственные запожарную безопасностъ обязаны :

- 
обеспечивать соблюденйоё установленного противопожарного режима вовверенных им помещениях;

-следитъ за исправностъю приборов освещения, вентиляции, электроустановоки принимать меры к устранению обнаруженных неисправностей, способныхпривести к Irожару;

-\.



-произвОдитЪ ежедневНый осмоТр помещений по окончанииработы. Следить заобесточиванием электроприборов по оконч анииработы;-знать местонахождение первичных средств пожаротушения и уметъ имипользоваться.
все сотрудники учреждения при приеме на работу и на рабочих местахобязаны пройти .rроr"uо.rожарные инструктажи. Инструктажи проводятответственные за ПБ один раз в шесть месяцев с обязателъной записью вжурнсLле регистрации инструктажа' подписями инструкТируемого иинструктирующего.
в соответствии с пунктом g Правил противопожарного режима вРоссийской Федерации (Постановление Правителъства РФ от 16.09.2020 j\ъ1479) на территории rIреждения проводятсЯ учения по эваку ациилюдей вслг{ае возникновения пожара (не реже одного раза в полгода). Уведомления опроведении }rений, а также схемы эвакуации и инструкции, определяющиедействия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей,направJUIются всем ответственным должностным лицам.учреждение должно бытъ об..'й"о первичными средствамипожаротушени,I в соответствии с требован иями действующегозаконодательства, Огнетушители должны содержаться в исправIIом состоянии,периодически осматриваться, проверяться, своевременно перезаряжаться,устанавливатъся на видных местах со свободным доступом к ним.использование средств пожаротушения не по прямому назначениюзапрещается.

В слl^тае возникновениjI пожара или возгорания в fIомещении сотрудникиобязаны прекратитъ все работы, .йощ"r;;;;*"ре по внутреннему телефонуруководству (дежурному администратору), персоналу охраны и приступить ктушению пожара имеющимися средствами пожаротушения, одновременно

;Ж}Э. 
СРОЧНЫе МеРЫ К СПаСеНИЮ ЛЮДей, ,"uпуuц""' материальных

Эвакуация людей и матери€lJIъных ценностей производится в соответствиис планами эвакуации, установленными в зданиях и помещениях учрежден ия, атакже инструкЦиямИ гIо эвакУации, доведенными до сведения сотрудниковответственными за ПБ.
лица, виновные в нарушении Правил пожарной безопасности, несутответственность в установленном пЬрядке.

з.4. Правила содержания помещен ий иприлегающих территорийвсе помещения r{реждения должны исполъзоватъся в соответствии с ихцелевым нzвначением и .Jд.р*urься в чистоте и порядке. В помещенияхреryлярно должна производиться уборка и вынос мусора. Вынос мусора долженпроизводиться следующим образом: весь мусор помещается в специальныеполиэтиленовые мешки однор€lзового использования, которые завязываются



такиМ образом, чтобы мусор не просып€lJIся на пол; затем мешки
;".,;'|J*,ваются 

в контейнер, который находится в с,'еци'JIъно отведенном

При полъзовании помещен иямиБУЗОО (ДГП J\ъ4> запрещается :

- 
исполъзовать помещен ия для прожива ния иночлега;-за|ромождатЬ различными матери€tJIами' оборудованием' мебелью и ДРугимипредметами эвакуационные пути, выходы из помещений, цротивопожарноеоборудоВание, проходЫ, пор"дЪры, тамбуры и лестницы, а также блокироватьдвериэвакуационныхвыходов; -- '

- 
полъзоваться электронагревателъными приборами, не имеющими устройствтепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов,исключающих опасностъ возникновения пожара;

- р€*мещатЪ и храниТъ макулатуру, ТоРУ, электроприборы и оборудование набатареях центр€tлъного отопленшI; _
создаватъ препятствия нормальному функционированию инженерныхкоммуникаций (система пожаротушения, система вентиляции, отопления икондиционированшI, электроснабжения и т. д. ) ;

- устанавливатъ дополнительные засовы любого вида на каких-либо дверяхили окнах помещениiа, атакже вноситъ видоизменения в существуIощие замкии запорные механизмы;

- 
оставлять открытыми окна и форточки в помещениях после окончаниярабочего дня;

- открывать окна на площадках общего rтользования;

- 
хранитъ или скJIадироватъ оборудование, товары, оргтехнику и канцтоварына площадях общего полъзован ия и на прилегающей территор ии здания; -куритъ в помещениях )л{реждения, kypen 

"b р*решается толъко в специ€шъноотведеннъЖ дJUI этогО местах, оборудовurrr"r, урнами и обозначенныхспеци€tлъными знаками;
исполъзоватъ чердачные помещения В производственных целях, дляустройсТва бытоВъrх помеЩениЙ и хранеНия различных материалов. Чердачныепомещения должны быть постоянно закрыты на замок (опломбированы).по окончании рабочего времени перед закрытием помещений должныбыть закрыты окна и форточки наружного остекления) обесточеныэлектроустановки, компъютеры и Другие бытовые электроприборы, заисключениеМ дежурного освейения, установок пожаротушения ипротивоПожарногО водоснабжения, пожарноЙ и охранно-пожарнойсигнzlJIиЗации. ответственностъ за своевременное отключениеэлектроосветителъных прибqров возлагается на персонал отделений, а в местахобщего полъзован на охранников ;;;;;;. 

-

Территория r{режденшI должна постоянно содержатьсЯ В чистоте исистематически очищатъся от различных отходов, мусора и снега. К пожарным



гидрантам, кранам, К пожарному инвентарю и оборудованию должен бытъсвободныЙ доступ.

з.6. Рекламные объявления в зданиях учрежденияразмещение информационных и рекламных табло в зданиях учрежденияосуществляется по согласованию с руководителем учреждения- главнымврачом, Любые вывески, баннеры, указатели и иные информационные ирекламные объявления устанавливаются только с участием хозяйственнойслужбы )чреждения.

З.7. Праваи обязанности лиц,
находящихся в здании и помещениях учреждения, имеют право:

- беспрепятственFIого доступа в здания уIреждения при условии выполненияими распорядка работы, а также выполнен ия имисанитарных норм и правил; _полъзоватъся всеми медицинскими услугами, предоставляемыми в учрежд ении,согласно установленному регламенту;-- обращатъся за пол)лением помощи и информ ациив службы учреждения.сотрудники и посетители учреждения обязаны:
знатъ и лиIIно соблюдать пропускной и внутриобъектовый режим,установленньтй настоящим Положением;
при необходимости по требованию сотрудников охраны предъявлятьдокументы, удостоверяющие личностъ;

- знатъ режим работы r{реждения и руководствоватъся им при посещении1плреждениll;
- знатЪ порядок действиЙ в слуIаях возникновения чрезвычайных ситуаций впомещениях и на территории r{реждения.

Ё


